2007/8/4當天結婚流程一覽表

總召: 王皓


	Time
	Title
	Description

	1130 – 1330
	新娘化妝
	新秘Amy 0939429591
1. 永和化妝 媽, 姊X2同時, 王家用午餐水餃
2. 檢查所有服裝(新娘服X3 手套 鞋子 頭紗) 由玉儂帶往會場

3. 檢查大相片, 相本, 由王昱帶往會場，王昱手機
4. 玉詩確認V8

5. 玉菁確認喜餅名單

6. 媽姊從林口出發,玉儂車

7. 總招確認NB 2台, 計算機2台, 桌位圖9張, 賓客名單9份, 紅包16份, 攝影與新秘尾款（攝影14000，新祕8000，新秘紅包1500），謝卡。

	1400 – 1500
	台大拍照
	1. 兩台車 (玉儂 大車)
2. 地質系與攝影集合(舟山路)

3. 攝影: Evan (Tel: 28365747  0937025375)

	1500 – 1530
	出發到會場
	直接台大出發

	1530 – 1700
	Check-in
會場確認
	1. 王昱身份證件

2. 玉儂確認所有服裝
3. 王昱確認影片，音樂無問題
4. 總召確認

(1). MIC 投影機 音響

(2). 投影片 音樂CD

(3). 胸花, 捧花 大鑽戒氣球

(4). 簽名綢 禮金簿 計算機 黑筆, 喜糖，謝卡，相簿。
(5). 與現場對流程

5. 1600郭元益送喜餅45份+素大餅一份至會場, 收件人王昱(帶手機)

	1700 – 1720
	工作人員就位
	珀儂:；韶怡:；Ray: 
1. 收禮人員: 彭馨儀, 余宜芬, 陳雅雯(小黑)
2. 招待: 林玉菁, 林江, 鍾令和, 李珀儂(電腦操作), 賴光胤, 郭昱廷, 莊昀睿(1830帶外國人到)，黃怡蓉
3. 司儀: 黃韶怡

4. 錄影: 林玉詩

5. 花童: 王睿, 歐莉

	1700 – 1800
	新娘補妝
	1. 玉儂媽媽，王昱媽媽上妝

2. 筱雯姐弄頭髮

3. 玉儂補妝

	1720 – 1740
	彩排
	1. 司儀開場白

2. 花童入場

3. 新人入場

4. 中場司儀開場白

5. 中場新人入場

	1740 – 1840
	來賓入場
	女方喜餅分配人員發送喜餅(喜餅置於收禮台後)
1.林玉菁：女方親友1-5桌及林怡君（依名單）
2.黃怡蓉：高中同學　（依名單）
開始準備謝禮 (王昱)

	1840 – 1910
	1. 司儀宣布：宴會即將於五分鐘後開始，請各位貴賓儘速入座

2. 新郎新娘入場 (入場後站舞台側邊等候)

3. 來賓致詞

4. 5層香檳塔+1瓶香檳

5. 雙方父母+新人上舞臺倒香檳塔共6位
6. 就坐，開始上菜
	司儀:

各位女士，各位先生，非常歡迎您來參加王昱及林玉儂的  喜宴  。現在馬上就開始進行我們今天的晚宴。

請讓我們用最歡喜期待的心情，及最祝福的掌聲，來歡迎今天的新郎  以及新娘  進場  

· 播放入場曲(Perhaps Love)
· 門口等後司儀宣佈進場再進場， 
· (新人入場站至講台後轉身)

現在，我們請新郎/新娘的介紹人，謝孟龍，上台為新人講幾句話(簡單介紹孟龍)，

接下來，我們請我們的特別來賓日本太田陽子教授上台講幾句話(簡單介紹Yoko)。

最後，我們請兩位新人未來的指導教授，謝凱瑞，為我們上台致詞(簡單介紹Kerry)。

現在，我們請雙方父母與新郎/新娘一起上台，為我們舉行倒香檳塔的儀式，謝謝各位的蒞臨，請大家給他們一點掌聲好嗎？

· 現場工作人員準備6杯飲料給新人及雙方父母
· 倒完後請大家鼓掌後說
各位來賓，讓我們一起舉杯，祝福這對新人新婚愉快、白頭偕老、永結同心！ 請大家舉杯～乾杯！

· 掌聲並大家共同一起說一聲：乾杯
各位來賓，現在我們請雙方父母及新郎新娘入席，讓我們再次地祝福新郎和新娘，請各位開始享用我們精心準備的佳餚,謝謝大家

	
	請服務員陸續將香檳塔撤走
	

	2000 – 2020
	第三道菜：新娘至休息室換第二套禮服
	· 新郎小遊戲時間　（主持人介紹並交棒給陳于高）

	2030 – 2040
	1. 新人第2次進場

2. 新人準備開始敬酒，敬完酒後換衣服。
	在介紹新人再次進場前，司儀提示大家播放新人幻燈片秀

在祝福的歌聲中,讓我們熱烈歡迎新人第二次進場（掌聲）
· 請注意上菜速度，不要停菜、(持續用餐音樂)

· 第五道時起身敬酒

	2110 – 2130
	新娘至休息室換第三套禮服

新娘換好衣服，至門口送客

1. 送客，撥放結束音樂

2. 招待請收好電腦
	(約2130 – 2140間，視上菜狀況而定)
和新秘結帳 ($8000)
各位來賓，感激您全程參與王昱及玉儂的婚禮，也謝謝你們帶給這對新人誠摯的祝福，讓兩人的喜宴能夠畫下最完美的句點，希望各位嘉賓都能有賓至如歸的感覺，如有招呼不週的地方還請多多包涵！謝謝大家今天大駕光臨。

各位如有開車過來的請記得向現場服務人員索取停車卷。

	2200
	整理會場
	電腦 NB兩台，音樂CD，計算機兩台(王皓)
相本，筱雯姐做的小熊與狗狗(王皓)

簽名綢、禮金簿(王皓)

剩餘喜餅(玉菁)

新娘禮服、鞋子、配件(玉儂)


招待人員：總招待 王皓   

收禮人員：總保管禮金  筱雯  
PS…工作人員依原分配桌次入座，請人代為留位。 
注意事項：
1. 招待人員；需注意客人位子及帶位

2. 收禮同仁：請在收禮台留到晚上7點00分，並結算金額後回報總召。
            看到客人請引導簽名(不分男女方禮金)
            收到紅包當場拆開，點現金並寫於紅包上，將客人名字金額寫明於禮金簿

            收到代送禮金，請主動填寫謝卡交予代送人員
3. 總招待  注意吃素客人所在桌號，告知控場主管，留意來客數及安排開桌事宜

4. 停車券將於上甜湯時，由飯店工作人員逐桌詢問發放，如需提早離場者，則洽控場主管
準備物品：

1. 檢查收禮台簽字筆及禮金簿數量、簽名綢一份、謝卡及飯店喜糖、擺放新人小卡、放置收到紅包袋之盒子
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